Zamawiający: Caritas Archidiecezji Gdańskiej z siedzibą w Sopocie, 
NIP: 957 06 57 546, REGON: 190506545
Adres: Al. Niepodległości 778, 81-805 Sopot
ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące
Termomodernizacji Centrum Wolontariatu Caritas Archidiecezji Gdańskiej przy ulicy Jesionowej 6a w zakresie:
-dokumentacji przetargowej

-audytu energetycznego

-inspektora nadzoru
Sopot, dnia 4.11.2019 r.

Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi w poniższym zakresie:

-przygotowanie dokumentacji przetargowej

-przygotowanie audytu energetycznego
-pełnienie funkcji inspektora nadzoru
dla realizacja inwestycji pn. „Termomodernizacja Centrum Wolontariatu Caritas Archidiecezji Gdańskiej przy ulicy Jesionowej 6a” w systemie zaprojektuj i wybuduj poprzez termomodernizację oraz modernizację i zastąpienie istniejących źródeł energii nowoczesnymi energooszczędnymi i ekologicznymi źródłami ciepła.
  W ramach zamówienia Wykonawca/y zobowiązuje/ą się do wykonania usługi w zakresie w szczególności:

Dla części I (przygotowanie dokumentacji przetargowej):

- przygotowanie dokumentacji dot. sporządzania zapytania na wybór wykonawcy oraz przygotowanie i przeprowadzenie procedury wyboru zgodnie z wymogami Zamawiającego, przygotowanie Programu Funkcjonalno-użytkowego
Dla części II (przygotowanie audytu energetycznego):

- 1 audyt energetyczny po realizacji termomodernizacji
Dla części III (pełnienie funkcji inspektora nadzoru):

- Sporządzanie projektów pism przewodnich do harmonogramu wydatków uwzględniających  podział wydatków na zadania.

- Przygotowywanie i rozliczanie wniosków o płatność zaliczkową, 

- Przygotowywanie i rozliczanie wniosków o refundację i wkładu własnego, 

- Przygotowanie i wprowadzanie niezbędnych dokumentów i danych księgowych do systemu GWoP w celu prawidłowego rozliczania projektu we współpracy z Zamawiającym.

- Współpracę w zakresie księgowości z NFOŚiGW.

- Wsparcie merytorycznie Wnioskodawcy w trakcie kontroli.

- Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie po uprzednim uzgodnieniu ich z opiekunem projektu oraz podmiotem zlecającym zarządzanie. 

- Przekazywanie informacji o zmianach w harmonogramie do Głównego Księgowego.

- Dokonywanie systematycznej kontroli uzyskanych wskaźników i rezultatów.

- Przygotowanie dokumentacji do zakończenia projektu i rozliczenie projektu.

- Przygotowanie we współpracy z Zamawiającym harmonogramu płatności oraz jego aktualizacja.

- Weryfikację dokumentów pod względem merytorycznym i prawidłowości rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania. 
- Dokonywanie podziału na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane

- Przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu.

Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji zamówienia:

I część do 9.12.2019 r.
II część do 30.11.2020 r. 

III część do 31.12.2020 r.

Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego przy Al. Niepodległości 778  do dnia 15.11.2019 r., do godziny 16.00 lub wysłać mailem na adres gdansk@caritas.gda.pl 
Wykaz załączników

Załącznik nr 1 – 
Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań 
Załącznik nr 1 
FORMULARZ OFERTOWO-CENOWY

	Nazwa Wykonawcy/Wykonawców* w przypadku oferty wspólnej:
	…………………………………………………

	Siedziba:
	…………………………………………………

	Województwo:
	…………………………………………………

	Adres poczty elektronicznej:
	…………………………………………………

	Strona internetowa:
	…………………………………………………

	Numer telefonu:
	(**) …………………………………………………

	Numer faksu:
	(**) …………………………………………………


Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu do postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego w podziale na 3 części w zakresie:

I część-dokumentacji przetargowej

II część-audytu energetycznego

III część-inspektora nadzoru

Składam/y ofertę na wykonanie zamówienia zgodnie z zakresem i opisem przedmiotu zamówienia zawartym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na :

	 
	 
	Nr części
	 
	

	Lp
	Nazwa  części
	
	Kwota brutto
	Wartość  brutto słownie 

	 
	 
	
	 
	

	1

	dokumentacja przetargowa

	I część
	
	
	

	2
	audyt energetyczny

	II część
	
	

	3
	inspektor nadzoru


	III część
	
	


Każda część będzie oceniana oddzielnie.
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:

Adres:……………………………………………………………………………..

numer faksu:………………………………………………………………………

e-mail:……………………………………………………………………………..

OSOBY DO KONTAKTÓW Z ZAMAWIAJĄCYM 
Osoba / osoby do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań umowy:

1. Imię / nazwisko: ……………………………… tel. kontaktowy …………………………………, faks: ……………………………

zakres odpowiedzialności ………………………………………………

2. Imię / nazwisko: ……………………………… tel. kontaktowy …………………………………, faks: ……………………………

zakres odpowiedzialności ………………………………………………

* niepotrzebne skreślić

……………… dnia………………………………   
     …………………………………
podpisy osoby/osób wskazanych w dokumencie, uprawnionej/uprawnionych do występowania w obrocie prawnym, reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu
Załącznik nr 2
(Nazwa Wykonawcy)
miejscowość, data...

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIĄZAŃ

Ja niżej podpisany(a), w związku z zapytaniem ofertowym
oświadczam, że

nie jestem/jestem* powiązany(a) z Caritas Archidiecezji Gdańskiej

osobowo lub kapitałowo.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między

beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta

lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,

pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

*skreślić nieprawidłowe

……………………………………

Podpis osoby(ób) składającej(ych) ofertę 
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